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  : شرح وظايف

  مسئوول مستقيم   عنوان     رديف

١  
اندازي و طراحي برنامه    ارايه مشاوره تخصصي و نظارت بر روند راه 

هاي درسي رشته هاي جديد با توجه به چارچوب هاي وزارتي و  
  شيوه نامه مصوب 

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٢  
برنامه هاي      بازنگري  روند  بر  نظارت  و  ارايه مشاوره تخصصي 

درسي رشته مقاطع داير در محدوده اختيارات دانشگاه و مطابق با  
  ضوابط وزارتي با عنايت به رويكردهاي نوين در برنامه ريزي درسي 

  حكمت  ينور هيخانم دكتر سم

٣  

ها/   بازنگري طرح دوره  و  تدوين  در   مند  نظام  رويكردي  اتخاذ 
ت، هدايت و رصد روند اجراي شيوه نامه  درس ها از طريق نظار

مصوب «تدوين و بازنگري طرح دوره هاي رشته مقاطع داير در  
  دانشگاه»

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٤  
برنامه     هاي  كميته  كامل  استقرار  و  گيري  شكل  روند  هدايت 

  هاي تابعه  ها و بيمارستان ريزي درسي در دانشكده
  خانم دكتر سميه نوري حكمت 



   
 

٥  
برگزاري نشست هاي ادواري مشترك با كميته هاي برنامه ريزي    

ريزي    درسي به منظور هم انديشي و نهادينه سازي مقوله برنامه 
  درسي  مبتني بر اصول علمي در سطح دانشگاه

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٦  
  درسي   ريزيطراحي و پياده سازي «برنامه مديريت فرايند برنامه    
دوره   طرح  درسي،  هاي  برنامه  كيفيت  بهبود  منظور  به  دانشگاه»  در

  ها در دو بعد طراحي و بازنگري در سطح دانشگاه  ها و طرح درس

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٧  
مشاركت در طراحي برنامه هاي مرتبط با سياستگذاري كلان در    

  حوزه برنامه ريزي درسي در سطح دانشگاه 
  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٨  

مند و نظارت بر انجام پروژه هاي نيازسنجي   اتخاذ رويكردي نظام 
ريزي درسي  -با همكاري دفاتر توسعه آموزش و كميته هاي برنامه  

برنا عرصه  در  آموزشي  نياز  برآورد  منظور  در  به  درسي  ريزي  مه 
  دانشكده ها و بيمارستان ها 

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

٩  
هاي آموزشي در حوزه  توانمندسازي اعضاي هيات علمي و گروه  

 برنامه ريزي درسي از طريق برگزاري كارگاه ها و دوره هاي كوتاه
  مدت آموزشي

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

١٠  

  طريق   از  آموزشي  هاي  گروه و  هاهدايت و حمايت فني دانشكده   
  برنامه   مختلف  شقوق  طراحي  خصوص  در  تخصصي  مشاوره  ارايه

طراحي و تدوين راهنماها و توليد فيلم هاي كوتاه اي درسي و  ه
  آموزشي در حوزه برنامه ريزي درسي 

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

١١  
ارايه مشاوره، برنامه ريزي و اجراي پروژه هاي مشترك توسعه    

اي و پژوهشي در حوزه برنامه ريزي درسي با همكاري كميته هاي 
  برنامه ريزي درسي دانشكده ها و بيمارستان ها

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

١٢  

ريزي براي روزامدسازي و حصول اطمينان از به كارگيري  برنامه  
اصول و مباني علمي در تدوين و بازنگري سطوح مختلف برنامه 
هاي درسي با عنايت ويژه به رويكرد مبتني بر توانمندي در برنامه  

  ريزي درسي

  خانم دكتر سميه نوري حكمت 

١٣  
نهادهاي    سوي  از  شده  ابلاغ  هاي  ارزشيابي  روند  در  همكاري 

يا   اعتباربخشي  بالادستي  مانند  بالادستي  اسناد  در  شده  ذكر 
  موسسات آموزشي

  
  خانم دكتر سميه نوري حكمت 


